Sauga Pohikool

Informaatika ainekava
1.1. Uldalused
1.1.1. Oppe- ja kasvatuseesmargid

Pdhikooli informaatikadpetusega taotletakse, et Gpilane:

1) valdab peamisi to6votteid arvutil igapéevases dppetods eelkbige infot otsides, tdddeldes ja analulsides ning tekstidokumente ja esitlusi
koostades;

2) teadvustab ning oskab valtida info- ka kommunikatsioonitehnoloogia (edaspidi IKT) kasutamisel tekkida vOivaid ohte oma tervisele,
turvalisusele ja isikuandmete kaitsele;

3) koostab IKT vahendeid kasutades toimiva ja efektiivse dpikeskkonna;

4) osaleb virtuaalsetes vorgustikes ning kasutab veebikeskkonda digitaalsete materjalide avaldamiseks kooskdlas intellektuaalomandi kaitse
heade tavadega.

1.1.2. Oppeaine kirjeldus

Informaatika Gpetamise tldeesmérk on tagada pdhikooli I6petaja info- ja kommunikatsioonivahendite rakendamise padevused igapéevase t06- ja
Opikeskkonna kujundamiseks eelkBige koolis, mitte niivérd tulevase ametikoha ndudmisi arvestades. Pdhikooli informaatikadpetuses ei ole tarvis
lahtuda arvutiteaduse kui kooliinformaatika kaudseks aluseks oleva teadusdistsipliini Glesehitusest ega sisust, vaid pigem igapédevase arvuti- ning
internetikasutaja vajadustest. Samas on soovitatav reaalteaduste Oppesuunaga koolidel pakkuda Opilastele lisakursust ,,Sissejuhatus
arvutiteadusesse”.

Informaatika dpetamise péhimdtted pdhikoolis on:

1) eluldhedus: néited, Glesanded jm vdetakse Opilasele tuttavast igapdevaelust (kool, kodu, huvitegevus, meedia);

2) aktiivOpe ja loomingulisus: eelistatakse dpilasi aktiivistavaid ning loomingulisust esiletoovaid dppemeetodeid;

3) uuenduslikkus: 1dbiva teema ,,Tehnoloogia ja innovatsioon” vaimus eelistatakse uuenduslikke tehnoloogiaid ning lahendusi (3D printer,
programmeeritavad t66pingid);

4) Ghisope: nii informaatikatundides kui ka kodut6dde puhul on eelistatud koostods dppimise meetodid;

5) teadmusloome: uut teadmust Gpitakse Uheskoos luues, mitte vananenud infot meelde jattes;

6) vaba tarkvara ja avatud sisu: voimaluse korral eelistatakse kommertstarkvarale vaba tarkvara;

7) turvalisus: kool tagab Opilastele turvalise veebipbhise téokeskkonna ning propageerib ohutuid kaitumisviise vorgukeskkonnas;
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8) 16imitus: Opitlesannetes (nt referaatides, esitlustes) kasutatakse teiste Gppeainete teemasid;
9) sBltumatus tarkvaratootjast: dpe ei tohi olla tles ehitatud Giksnes Uihe tarkvaratootja voi platvormi kasutamisele; koolil on kohustus tutvustada
ka alternatiive.

Informaatika on kergesti 16imitav kdigi teiste Gppeainetega, kuna info- ja kommunikatsioonitehnoloogia moodustab loomuliku osa tdnapéevasest
Opikeskkonnast. See I6iming toimub mdlemal suunal: Ghelt poolt kasutatakse informaatika dppetilesandeid koostades teiste Oppeainete teemasid,
et luua motestatud Gppimine, ning teiselt poolt kujundatakse IKT péadevusi teistes Oppeainetes referaate ja esitlusi tehes, andmeid kogudes ning
analuusides. Eraldi tuleks esile tdsta tugeva 16imingu vdimalusi uuenenud thiskonnadpetuse ja informaatika ainekava vahel, késitledes e-riigi, e-
kaasamise ja virtuaalsete kogukondade teemasid. Informaatika ainekavaga luuakse eeldused integreerida tehnoloogiat ja uuenduslikkust l&biva
teemana teistesse Oppeainetesse. Informaatika ainekésitlus on tavapdraselt kontsentriline, varem 0pitu juurde tullakse igas jargmises kooliastmes
uuesti tagasi suvendatult. Pohir6hk on praktilisel arvutikasutusel erinevaid dppeaineid dppides.

I kooliastmes kasitletakse info- ja kommunikatsioonitehnoloogiaga seonduvaid teemasid l18imituna teiste Gppeainetega; Il kooliastme 16pul on
kursus ,,Arvuti todovahendina” ning I1I kooliastmes teist kursust ,,Infotihiskonna tehnoloogiad”.

1.1.4. Fudsiline dpikeskkond

Informaatikaklassis on dpilasele tagatud jargmiste vahendite kasutamine:

1) tldjuhul on igal dpilasel eraldi arvutitookoht, erandjuhul on kaks 6pilast tihe arvuti taga;
2) dataprojektor;

3) failide salvestamise vOimalus vorgukettale vOi kooli pakutavasse/toetatud veebikeskkonda;
4) lisaseadmete (printeri, mélupulga) kasutamise vBimalus;

5) juurdepéas infosusteemidele (e-kool, intranet vdi veebipdhine sisuhaldusststeem, riihmatdokeskkond);
6) arvutitookohtadel on reguleeritavad toolid, arvutilauad, sundventilatsioon, aknakatted:;

7) MS Windowsi operatsioonisusteemiga arvutid,;

8) isikutunnistuse kasutamise v@imalus (kaardilugejad);

9) kdrvaklapid ja mikrofonid;

10) digitaalne foto- ja videokaamera;

11) interaktiivne tahvel;

12) 3D printer.

1.1.5. Hindamine

Hindamisel lahtutakse vastavatest pohikooli riikliku 6ppekava tldosa sétetest. Informaatika valikaine 6pitulemusi hinnatakse jooksvalt
Opillesannete jargi ja kokkuvdtvalt kursuse 16pul tldjuhul e-portfoolio abil. E-portfoolio on personaalne veebipdhine keskkond, millesse dpilane
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kogub pikema perioodi jooksul enda tehtud t66d ja refleksioonid oma dpikogemustest. Kursuse I6pul koostab Gpilane e-portfooliosse kogutud
materjalidest oma padevusi kdige paremini tdendava valiku ning kaitseb seda vdimaluse korral avalikult. Opiiilesanded ja e-portfoolio véivad
olla tehtud kas Uksi v6i riihmatéona. Portfoolio kaitsmise pdhjal saadud hinne on kursuse kokkuvdtvaks hindeks. Nii jooksvate dpilillesannete
lahendamise kui ka e-portfoolio esitluse puhul hinnatakse:

1) dppe plaaniparasust, loomingulisust ja ratsionaalsust;

2) Oppekavas ettenahtud Opitulemuste saavutamist ning seonduvate padevuste olemasolu veenvat tbendamist dpilase poolt;

3) arvutiga loodud materjalide tehnilist teostust, esteetilisust ning originaalsust;

4) dpilasepoolset praktilise tegevuse motestamist;

5) dpilase arengut.

1.2. I kooliaste
Opitulemused:
Opilane:
1) arvuti kasutamise tervishoiu reeglid, arvutiklassis kaitumise ja arvutite kasutamise reeglid;
2) teab arvutikomplekti osade nimetusi — arvuti(pdhiplokk), monitor e kuvar, klaviatuur, hiir, printer;
3) teab mdisted klahv - seotud klaviatuuri mdistega, nupp - seotud hiire mdistega, ikoon, kursor, hiirekursor;
4) moisted margistamine, kopeerimine ja kleepimine/teisaldamine, kldpsamine( tiksik ja topeltkldps), lohistamine, mérgistamine, kopeerimine,
kleepimine;
5) fail, kataloog, salvestamine, dokumendi avamine, salvestamine t6dlauale, C: kettale ettenahtud kataloogi, méalupulgale; oskab teisaldada ja
kopeerida pilti ja teksti samale voi teisele toolehele, oma kataloogi vdi andmekandjale, oskab luua kataloogi, otsida faili nime;
6) oskab arvutit kaivitada ja sulgeda, sisse- ja vélja logida;
7) tdsteklahvi kasutamine suurtahe trikkimiseks ja margistamiseks;
8) Uihe margi kustutamine vasakult ja paremalt poolt kursorit;
9) {ihe kdigu vorra tagasiminek “Undo* Ctrl+Z;
10) oskab avada ja kasutada joonistamiseks ja teksti lisamiseks programmi Paint;
11) Internet, otsingumootor (Google), veebilehitseja (Google Chrome), oskab tunnusséna jargi lihtsat materjali otsida Internetist ja arvutist;
12) Interneti aadress( URL), aadresside sailitamine ja leidmine Lemmikud (Favorites) kaustas, e-post.
13) teksti sisestamine tekstiredaktoris MS Word, kasutada kirjavahemarke (kirjavahemargi jarel triiki tihiku), klaviatuuri kolmandaid marke ja
stimboleid Lisa — Siimbol (meniiiiribal), oskab MS Wordis sisestada teksti. Liigendada teksti, vormindada lihtsat pealkirja, muuta teksti
kirjastiili ja tdhesuurust;
14) tekstile taustapildi lisamineja lehekilje raamimine, WordArt objekti ja 1Gikepiltide kasutamine;
15) liikumine t66lehel klaviatuurinupud End, Home, nooleklahvidega liikumine, nendega graafilise kujundi liigutamine;
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16) teksti varvimine, tausta varvimine, vormingu pintsli (Format Painter) kasutamine;

17) margistamine s6na, lause, 10ik(tdsteklahvi abiga margistamine), kogu tekst Ctr+A;

18) kopeeri(Copy) ja Kleebi/Aseta (Paste) késu kasutamine klaviatuuri, rippmen(u vdi Redigeeri (Edit) mentd abil;
19)Paint piltide, Internetist piltide lisamine tekstile;

20) oskab e-posti luua ja kasutada;

21) oskab kasutada Opiotstarbelisi ménge ja Opitarkvara.

22) teab olulisemaid ohutustehnika ja tervisekaitse ndudeid arvutiga to6tamisel;

23) oskab koostada lihtsat tabelit ja tabelile vastavat diagrammi;

24) oskab printida vajalikku materjali;

25) oskab kasutada arvutit suhtlemisvahendina, 6ppematerjali otsimise vahendina, ainealaste té6de vormistamisel.

Oppesisu

Tutvumine riistvara ja ja tarkvaraga. Arvuti kasutamise tervishoiu reeglid, arvutiklassis kaitumise ja arvutite kasutamise reeglid. Arvutikomplekti
osade nimetussed. Hiire ja klaviatuuri kasutamine. Salvestamine, otsimine, kustutamine, vedamine. Andmekandjad. Interneti kasutamine ja ohutu
liiklus Internetis. Tarkvaradest MS Word, Excel, Powerpoint ja joonistusprogramm Paint. Tekstito6tlus. Kirjastiilid, suurused, kirja varvimine.
Kirjas litkumine jne. Lihtsmad tabelid ja diagrammid. Printimine.

Oppetegevus

Arvutidpetus on dppeaineid siduv distipliin. Eelistatud on individuaalne tegevus 6petaja juhendamisel, paaristdo, erinevad aktiivbppemeetodid,
Oppetegevuse lahutamatu osa on silma-ja rithiharjutused. Oppetegevus toimub Windows keskkonnas Microsoft Office rakendusprogrammide
abil. Opitu Kkinnistamine ja Opitava toetamine ainetunnis erinevaid Ulesandeid lahendades. Kodutédd arvutidpetuse Gppetegevustesse |
kooliastmes ei kuulu. Opiprogrammidega tutvumine, vestlused arvuti ajaloost, arvutieetikast, tervishoiust, esitluste vaatamine, suhtlusportaalide
vOi e-posti diskussioonid, Interneti otsingumootorite kasutamine, dppemangude ja programmide kasutamine.

1.2. 1l kooliaste
1.2.1. Opitulemused ja dppesisu

Opitulemused
Opilane:
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1) vormindab arvutiga lihemaid ja pikemaid tekste (nt kuulutusi, plakateid, referaate), jargides tekstitoéotluse pdhireegleid (suur ja véike
algustaht; kirjavahemargid, reavahetused ja tuhikud; poolpaks, kald- ja allajoonitud Kiri; Ula- ja alaindeks; sdna-, rea-, ldiguvahe; teksti
joondamine; laadid ja dokumendimallid; loetelud; varvid, joonised, pildid, diagrammid, tabelid);

2) leiab internetist ja kopeerib tekstifaili voi esitlusse erinevas formaadis algmaterjali (tekst, pilt, tabel, diagramm) ning t66tleb neid vajaduse
korral, pidades kinni intellektuaalomandi kaitse headest tavadest;

3) viitab ja taaskasutab internetist ning muudest teabeallikatest leitud algmaterjali korrektselt, hoidudes plagiaadist;

4) mdistab internetist leitud info kriitilise hindamise vajalikkust, hindab teabeallikate objektiivsust ning leiab vajaduse korral sama teema kohta
alternatiivset vaatenurka esindavaid allikaid;

5) kasutab vilunult operatsioonististeemi graafilist kasutajaliidest (muudab akende suurust, td6tab mitmes aknas, muudab vaateid, sordib faile,
otsib vajalikku);

6) salvestab tehtud t66d ettenahtud kohta, leiab ja avab salvestatud faili uuesti, salvestab selle teise nime all, kopeerib faile Uhest kohast teise
ning vordleb faili suurust vaba ruumiga andmekandjal;

7) koostab teksti, diagramme, pilte, audiot, videot ja tabeleid sisaldava esitluse etteantud teemal;

8) kujundab esitluse loetavalt ja esteetiliselt, Iahtudes muu hulgas jargmistest kriteeriumidest: optimaalne info hulk slaidil, marksdnad sidusa
teksti asemel, allikatele viitamine, kujunduse sééastlikkus;

9) koostab etteantud andmestiku pdhjal andmetabeli, sagedustabelid ja sobivat tutpi diagrammid (tulp-, sektor- vdi joondiagrammi);

10) vormindab korrektselt referaadi jargmised osad: tiitelleht, automaatselt genereeritud sisukord, sissejuhatus, peatikid, alampeattkid, joonised,
tabelid, padis, jalus, kokkuvdte, kasutatud kirjandus ja lisad,;

11) salvestab valmis referaadi eri formaatides (doc, odt, pdf), pakib faili kokku, saadab selle e-posti teel manusena Gpetajale, laeb
veebikeskkonda ja prindib selle paberile;

12) oskab kasutada 3D printerit;

13) selgitab arvuti vaarast kasutamisest tekkida v@ivaid ohte oma tervisele (s6ltuvus, liigeseja riihivead, silmade kaitse) ning oskab oma
igapéevat0os arvutiga neid ohte véltida, valides dige istumisasendi, jalgides arvuti kasutamise kestust, tehes vGimlemisharjutusi silmadele ja
randmetele jne;

14) kaitseb enda virtuaalset identiteeti vaarkasutuse eest, valides igale keskkonnale uue tugeva parooli ning vahetades paroole sageli, ega avalda
sensitiivset infot enda kohta avalikus internetis;

15) kannab arvutisse fotosid, videoid ja helisalvestisi;

16) Uhendab turvaliselt arvuti kiilge erinevaid lisaseadmeid (malupulk, hiir, printer, valine kdvaketas).

Oppesisu

Arvuti toovahendina

Sissejuhatus tekstitootlusse. Teksti sisestamine, vormindamine ja kopeerimine. Plakati v6i kuulutuse koostamine ning kujundamine. To6vOtted:
ohutu ja saastlik arvutikasutus. Failide haldamine: salvestamine, kopeerimine, kustutamine, pakkimine. Operatsiooniststeemi graafiline
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kasutajaliides. T60 mitme aknaga. Infootsing internetis ja to6 meediafailidega. Turvalisus, autorikaitse ja isikuandmete kaitse. E-kirja saatmine
koos manusega. Fotode, videote ja helisalvestiste tlekandmine kaamerast, diktofonist ning telefonist arvutisse. T66 andmetega. Andmetabeli ja
sagedustabeli koostamine. Diagrammi loomine sagedustabeli pdhjal. Esitluse koostamine. Slaidi Glesehitus ja kujundus. Teksti, pildi, tabeli ja
diagrammi sisestamine slaidile. Referaadi vormindamine. Pdis ja jalus, laadide kasutamine pealkirjades. Sisukorra automaatne genereerimine.
Lehekilgede nummerdamine.

Oppetegevus

Informaatikat Gpitakse Il kooliastmes valdavalt avastusdppe ja aktiivdppe vormis. Opilastel v@imaldatakse ise tehes Gppida uusi to6vatteid.
Loenguid tuleks vélditakse, kuid samaaegu tagatakse siisteemne kasitlus Gpitavatest oskustest eelkdige hasti kavandatud ja tagasisidestatud
Opililesannete kaudu. Et tagada Gpitust arusaamine, tuleb toetada dpilaste refleksiooni &pitu kohta ja suulisi ettekandeid. Opilased peavad
korrektset emakeelset terminoloogiat kasutades suutma selgitada oma t66votteid ning otsuseid. Peale valdavalt individuaalsete Ulesannete tuleks
Opilastele vdimaldada rihmat6od (sh veebipdhist keskkonda kasutades). Oluline on jargida metoodilise vaheldusrikkuse printsiipi, varieerides
jarjestikustes tundides individuaalset ja rihmat6dd ning avastuslikku ja esitluslikku Opistrateegiat. Referaadi ja esitluse koostamise teemad
voetakse Uldjuhul teistest dppeainetest, aidates seelébi kaasa dppeainete l1dimumisele.

1.3. I1l kooliaste

1.3.1. Opitulemused ja &ppesisu

Opitulemused

Opilane:

1) leiab internetist teda huvitavaid kogukondi ja liitub nendega; vajaduse korral algatab ise uue virtuaalse kogukonna ning loob sellele
veebipdhise koostdokeskkonna;

2) kasutab etteantud voi enda valitud veebipdhist keskkonda sihiparaselt ja turvaliselt; liitub keskkonnaga, valib turvalise salaséna, loob
kasutajaprofiili ning lisab materjale;

3) reflekteerib oma 6pikogemust ajaveebi kasutades;

4) koostab koostdos kaasdpilastega hlipertekstidokumente Wiki abil,

5) loob uut veebisisu ja taaskasutab enda voi teiste loodud veebisisu (tekstid, pildid, audio, andmed), lahtudes intellektuaalomandi kaitse headest
tavadest ja autori seatud litsentsi tingimustest;

6) kasutab ratsionaalselt valitud marksdnu ning Ghisjarjehoidjaid omaloodud voi internetist leitud sisu margendades;

7) lisab videoid, fotosid ja esitlusi veebilehele, tellib RSS-voo;

8) eristab keskkondade turvatasemeid (nt http vs https, turvasertifikaadid) ning arvestab neid veebikeskkonda kasutades;

9) kasutab kooli, kohaliku omavalitsuse ja riigi pakutavaid infostisteeme ning noorte e-teenuseid,
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10) vordleb kaht etteantud veebipdhist teabeallikat sobivuse, objektiivsuse/kallutatuse ja ajakohasuse aspektist;

11) rakendab eelmise kooliastme informaatikakursuses Gpitut arendusprojekti tehes;

12) kasutab turvaliselt ja eetiliselt virtuaalset identiteeti: kaitseb enda identiteeti, on ettevaatlik vOdrastega virtuaalselt suheldes (libaidentiteet),
hoidub kasutamast teiste inimeste identiteeti;

13) oskab kasutada erinevaid IKT vahendeid.

Oppesisu

Infouhiskonna tehnoloogiad

Internet suhtlus- ja tookeskkonnana. Infootsingu erinevad votted ja vahendid. Veebikeskkondadesse kasutajaks registreerumine, kasutajaprofiili
loomine. Oma virtuaalse identiteedi kaitsmine. Turvalise ja eetilise interneti-kéditumise alused. Kooli infosiisteemide ja e-Oppekeskkonna
kasutamise reeglid. Eesti e-riik ja e-teenused. Isikutunnistuse kasutamine autentimisel ja digiallkirjastamisel. Omavalitsuse veebilehelt e-teenuste
leidmine ning kasutamine. Kodanikuportaali eesti.ee kasutamine. Personaalse dpikeskkonna loomine sotsiaalse tarkvara vahenditega. Ajaveebi
kasutamine Opikogemuse refleksiooniks. Wiki ja veebipbhise kontoritarkvara kasutamine dokumentide loomiseks koostdos kaasOpilastega.
Uhisjarjehoidjate ja vookogude kasutamine. Arendusprojekti alustamine ning selle tarvis veebipdhise koostéokeskkonna loomine. Sisu tootmine
ja taaskasutus, litsentsid. Esitluste, fotode, videote, audiomaterjali ja andmefailide séilitamine, mérgendamine ning jagamine veebikeskkonna
vahendusel. RSSi tellimine. Fotode, videote ja esitluste vistutamine veebilehele. Podcast’i loomine. Osalus virtuaalses praktikakogukonnas.
Veebipbhise koosoleku kavandamine ja pidamine, dokumenteerimine. Rihmaarutelu korraldamine ning probleemip8hine dpe veebipdhises
keskkonnas. Rilhma ajahaldus. Digitaalsete dokumentide versioonihaldus, koost66 he dokumendi koostamisel. Arendusprojekti I6puleviimine.
Projekti ndhtavuse saavutamine veebivahenditega. Esitluse ja projektiaruande koostamine. Rilhma enesehinnang.
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I Klass
Oppen | Teema Alateema PBhimaisted Eesmaérk Integratsioon Opitulemus Markused, abimaterjal,
adal Oppeainetes kasutatavad
Opiprogrammid
1. Sissejuhat | Tutvumine Monitor, Tutvustada Distsipliini ja Tutvub Opetaja tutvub dpilastega
us arvutiklassi ja | klaviatuur, hiir, arvutiklassi teisi arvestava | arvutiklassiga, leiab | ja jalgib nende oskusi.
arvutidpet | arvutiga. arvuti(pohiplokk), | kasutamise reegleid, | kaitumise oma koha
usse kdlarid/kdrvaklap | Gppida eristama kasvatamine. arvutiklassis. Teab,
id, printer. arvutikomplekti osi et arvutitund on
Oppetund, kus
raagitakse
kordamdodda ja
tegutsetaks Opetaja
juhendamisel.
2. Klbpsamine - | Hiir, hiire nupp, Tutvustada Matemaatika Teab ja oskab Arvutiga tegevust jarjest
vasakklops, hiire kursor, operatsioonisiisteemi . nimetada 15 min, seejérel teha
t00 hiirega. ikoon, aken, akna | ,,Windows” graafilise (loendamine) arvutikomplekti vOimlemisharjutusi

avamine, akna
sulgemine.

kasutajaliidese
kasutamist. T60
hiirega kops ja
topeltkl6ps —
Klikkimine.

Kunstidpetus —
varvused.

osade nimetusi,

vOtab aktiivselt osa

tunni koikidest
osadest.

silmadele ja seljale.

http://www.primarygame
s.com/math/fishycount/in
dex.htm

Internetilehekdiljed voiks
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Opetaja oma
lihtsustamiseks
kiirkorraldustena arvuti
toolauale panna.

3. Tutvumine monitor, Tutvustada Eesti keel Tutvub Klaviatuuri | Vajalik eesti keelne
arvutiga, klaviatuur, hiir, operatsiooniststeemi | (h&alikuanallits | klahvide programm ” Alguse Asi
klaviatuur. arvuti, »Windows” graafilise | ) ” Alguse Asi | kasutamisega. 17, igale Opilasele

kolarid/kdrvaklap | kasutajaliidese [ programmi kdrvaklapid.
id, kldpsamine, kasutamist. kasutamine.

klikkimine, Tutvumine

ikoonid, klahvid, | klaviatuuriga.

enter —

sisestusklahv,

paoklahv-

loobumisklahv,

tihikuklahv-

sOnavahe.

4. Paint Paint Oppida Oppida programmi Matemaatika Oskab avada Paint
programmi programmi avama | avama ja sulgema, geomeetrilised | ikoonil klikkides L
kasutamine, ja sulgema, kasutama kujundid. vajalikku K_asutada varvimiseks
hiire kasutama joonistamiseks programmi. pilte
kasutamine. joonistamiseks ringi, varvimiseks Joonistab pildi www.lastekas.ee

ringi, erinevaid varve. kasutades ringe ja
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varvimiseks
erinevaid varve.

taida vérviga
tooriista. Harjutab
hiiret6od
keskkonnas
www.lastekas.ee.

pildid varvimiseks

www.solnet.ee

lumememme mang,
joonistamisméngud.

5. Paint Joonistusprogram | Oppida programmi Matemaatika Oskab Paint Paint
programmi m, nupuriba, avama ja sulgema, geomeetrilised | programmi abil ] L
kasutamine, nupp, too hiirega, | kasutama kujundid. joonistada pildi Lisaks varvi pilte
hiire menuiriba, joonistamiseks ringi, kasutades ringi, http:/Awww.lastekas.ee/2q
kasutamine. menui - ruutu, sirgjoont, ruutu sirgjoont ja o=color,
redigeerimine vérvimiseks erinevaid taida vérviga -
,vota tagasi‘ Vérve. tooriista. Oskab vOib teha ka paaristoona.
kasutamine t66 kirjeldada oma ja
redigeerimisel. klassikaaslase t6od.
6. Graafiline Programmi Korrata varem dpitud | Matemaatika Oskab iseseisvalt Paint
kujutamine avamine, votted Pohimdisted: | geomeetrilised | kasutada kujundilisi ) )
programmis sulgemine. sirgjoon, ruut, ring, kujundid. tooriistu ja kasuta lisana programmi
Paint. Sirgjoon, ruut, taida varviga. etteantud pohivarve | proy
ring, taida joonistamiseks.
varviga, vota Kasutab késku http://www.lastekas.ee/?q
tagasi. ,,vota tagasi‘ o=mang tembu mang.

mendiitst Redigeeri.
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7. Graafiline Hiire vasak nupp, | Pliiatsi kasutamine Loodusdpetus, | Harjutab hiire abil | Paint
kujutamine joonistamine joonistamiseks hiire | inimesedpetus | vaba kdega ) .
Paint. Pliiatsi | pliiats, Kinnine abil. Miraised i joonistamist. Oskab kasuta lisana programmi
' i urgised ja NP
kasutamine joon, luup. <56 gi]seenéd vOta Uhe kdigu Drow(vabavara),
joonistamisek g ’ tagasi ja votta uue
s hiire abil. tervise eest lehe. Kasutab http://www.lastekas.ee/?g
hoolitsemine. | tipsemaks o=mang kalamang.
joonistamiseks
luubi abi.
8. Graafiline Pintsel, pihusti, Erinevate dpitud KunstiGpetus Oskab kasutada Koos vaadata kdikide
kujutamine erinevate valikute | tooriistariba nuppude | p&hivérvid iseseisvalt Paint joonistusi ja leida kui
Paint. puhul kasutada kasutamine, pildi . programmi erinevad voivad olla
erinevaid kujundamine . |—“||I|.ssug|s erinevaid tooriistu. | sama moodi joonistatud
lisavalikuid laiuse varvides, puu | 3,5 nistab sigispildi | pildid.
ja tiheduse Joonistamine, raagus puudest N ) _
valikuks. ka.sutades. kirevate lehtedega Oppemangud: S
erineva laiusega maas http://www.magicalkingd
pintsleid. ' om.co.uk/home.htm
VAHEAEG
9. Joonistamine | Labipaistev pilt. | Labipaistev pilt . Liikluskasvatus | Oskab Ghesuguste Paint
Ké&sud kopeeri, Pildi joonistamisel — liiklemine detailide

11
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Paint. Kleebi. kasutada kopeeri, tanaval. kujutamiseks pildil | kasuta lisana ménge
Kleebi kaske. kasutada kopeeri http://www.primarygame
kleebi késke ja s.com/
labipaistvuse efekti
nuppu.
10. Joonistamine | P6hi-ehk Opetada kasutama Eesti keel — Oskab valida esi ja | Paint
Paint. taustavarv, esi ja taustavarvi. rahvatraditsioon | tausta vérvi, lisada ) o
esivarv, parem-ja | Pildi kujutamiseks ide kirjeldamine | oma vérvi Kasutada lisamaterjalina
vasakkIdps. kasutada varvi seoses varvikasti. www_lastekas. ee
kustutuskummi ja mardipdevaga. varvimistsid ja
viimistlemiseks teisi WWW.meieoma.ee
vahendeid. varvimistéid.
11 Joonistamine | Menudriba, Opetada lisama Muusikabpetus | Oskab jagada Paint
Paint. menud, pildile teksti, toala osadeks,
e . Kuulatud . oy www.solnet.ee
tooriistariba, kasutama teksti i joonistab pildi ja —
marge ehk todriistariba. Tuu.5|kapa|a lisab pildile sona. lumememme mang.
”linnuke”, tekst. Labipaistvuse Jargt S
lisamine objektile. fanta§5|aplld|
loomine.
12, Paint ToO0riistariba, Korrata koikide Inimesedpetus — | Oskab iseseisvalt Lisa:
kordamine teksti tooriist. Opitud votete joulud.. kasutada Opitud

kasutamine pildi
loomiseks.

toovotteid.
Kirjeldab enda ja

oma kaaslase t66d.

http://www.literacycenter
.net/lessonview en.htm#

Paint

'
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Vaadelda t6id ja
leida pakapikud.
13. Paint Tiitliriba, Iseseisev programmi | Eesti keel - Oskab, kasutada Paint. Joonistamine
kordamine menudriba, kasutamine, kdikide | kuulatud teksti | joonistamiseks liikudes péripéeva
/vaade menii | mendd, Opitud vdimaluste jargi pildi programmi Paint, erinevate arvutite taha ja
tooriistariba, rakendamine oma joonistamine. teab kuidas lisada ja | jatkates eelmise Opilase
marge ehk vajaduste parimaks eemaldada tooriisa- | t66d.
”linnuke”, teostamiseks. ja varvikasti, samuti R o
kopeeri, kleebi. olekuriba ja Kui vaja lisa, varvi pilte
tekstitooriistariba. | hiin: /. lastekas.ee/2g
o=color
vOib teha ka paaristoona.
14.-15. Paint Tiitliriba, Kinnistada 6pitud Eesti keel - Koostab oma Lisaks:
kordamine. menturiba, teadmisi " jouluraamatu voi http://www.literacycenter
menud, Joulusalm, teeb osa klassi net/lessonview_en.htm#
tooriistariba, jouluraamatust. (vali suurtéhed)
margista, kopeeri, )
Kleebi. Paint
Koostada klassi
pékapikuraamat,
jouluraamat ...
VAHEAEG
16. miksike.ee | Kasutajaks Kasutajatunnus, miksike.ee Matemaatika — Teab ja oskab Opetaja

13
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registreerimin | salas6na, logi keskkonnaga peastarvutamine abiga sisse logida oma
e. sisse. tutvumine. kasutajanime ja parooliga
Oppekeskkonda
miksike.ee.
17. | MS Word Tekstiredigeer | Tekstitoimeti, Klaviatuuridpe. Eesti keel — Tutvub Klaviatuuri

imine MS tekstisisestuskriip | Kustutamise eri tahed, lugemine klahvide nimede ja

Word, liigsete | s ehk kursor, vOimalusi kasutades. | ja kirjutamine. funktsioonidega. Kasutab

mérkide kursori Dokumendi avamine, klaviatuuril kursori

kustutamine. | juhtimisklahvid muudatuste juhtimise klahve ja
ehk nooleklahvid, | salvestamine. kustutusklahve
tihikuklahv, uus olemasoleva teksti
16ik - muutmisel ja
sundreavahetus parandamisel. Teab, et
(klahv ,,Enter®), vea parandamiseks ei pea
kustutamine kogu sbna voi lauset
vasakult ja kustutama.
kustutamine
paremalt.

18. MS Word Tekstitoimeti, Opetada teksti Eesti keel Sisestab luhikese MS Word
teksti tekstisisestuskriip | sisestama, trikkima | hadlikuanalGds. | teksti, kontrollib L
sisestamine. s ehk kursor, suur ja vaiketahti teksti toolehe jargi, ABC stnamang.

tuhikuklahv, uus
16ik -
sundreavahetus
(klahv ,,Enter*),
maérgistamine,

sOnavahet, kasutama
sundreavahetust.

vajadusel parandab
vead.

Lisa:
http://www.primarygame
s.com/

14
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suurtéhtede
trikkimine
tostuklahvi abil,
paks-, kald-ja
allajoonitud Kiri.

19. MS Word Suurtéht, paks Opetada margistama | Inimesedpetus- | Oskab hiire abil MS Word
teksti Kiri, tdhesuurus, sOna, lauset ja marki. | rédkida oma margistada o
sisestamine, teksti varvi Opetada kasutama koolikoti sisust | vajalikku tekstiosa, Juku sonaméng
erinevate muutmine, erinevaid kirjastiile ja | ja vorrelda teab, et teksti asukoftaga
Kirjastiilide kopeerimine. vahetama fondi varvi. | tekstis olnud muutmiseks on vaja http://www.bingo.ee/2qo
valik. Teksti Opilasega. vastav tekstiosa =mang .
margistamine. margistada.
Kasutab teksti
muutmiseks
Kirjastiili valikut ja
erinevaid varve.
20. MS Word Suurtaht, rasvane | Kinnistada Matemaatika — | Oskab kasutada MS Word
teksti e paks Kiri, olemasolevaid ) varemopitud ] )
sisestamine, kaldkiri, teadmisi peastarvutamine tooriistanuppe, teab Prangli peastarvutamine.
redigeerimine, | tahesuurus, teksti kuidas muuta Kiri Lisaks:
salvestamine. | varvi muutmine, paksuks, kald-voi http://k6educators.about.
kopeerimine allajoonitud kirjaks. com/qi/dynamic/offsite.h

tm?site=http%3A%2F%?2
Fwww.funbrain.com
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21. | Trikkimine t | Font, tdstuklahv, | Teksti sisestamise | Eesti keel — | Oskab triikkida MSWord,
ekstiredaktori | tuhikud pdhireeglite arakiri, oma suurt ja vaiketahte.
S (kirjavahemérkide | Gpetamine praktilise | teksti Teab, et pérast hitp.// WWVY'IaS_tEl_(aS'?E/ g
MSWord trikkimine), t00 kéigus. kontrollimine. kirjavahemarki 0=mang trikkimismang.
salvestamine. tuleb trikkida
tihik. Teab, et
arvuti vahetab ise
rida ,,enter” klahvi
kasutatakse 16igu
vahetamiseks.
22, Luuletuse Font, reavahetus, | Kinnistada Eesti keel- Teab, et luuletus MSWord
trikkimine te | teksti trikkimise oskust ja | luuletus tuleb trikkida iga . o
kstiredaktoris | korrigeerimine. kdiki Gpitud tutvustada rida oma reale ja O_Petada ?pP'ma luuletust
WordPad. tekstisisestamise luuletuse luuletuse pealkirja pahe,1)triki luuletus
Luuletuse autor. vOtteid. pahedppimise vOi luuletuse 18ppu 2) iga korra luuletuse
lihtsustamise tuleb alati markida i fihe of
Tutvustada votet —sdnade | luuletuse autori :,L;?;(T Lsifjlatge: a tihe sona
mtellelftuaglse kustutamine. nimi. '
omandi kaitse 3)kui kdik sdnad valgeks
vajali.kl.<ustja vérvitud on luuletus
autoridigust. selge.
23. Trukkimine Font ehk Kiri, Kinnistada dpitud Eesti keel — Oskab trikkida MS Word
tekstiredaktori | téstuklahv, oskusi, dpetada Paint | kisi, jutustav- teksti. Teab, et
s MS Word, tihikud programmi abil ja httdlause. parast punkti tuleb
pildi (kirjavahemaérkide | joonistatud pilti ) trikkida tlhik, teab, | miksike.ee Prangli
joonistamine | trikkimine), selekteerima ja Matemaatlka_— et iga lause tuleb peastarvutamine
paks- , kald- ja kopeeri Kleebi kdsuga peastarvutamine péarast trikkimist '
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ja lisamine.

allajoonitud Kiri,
salvestamine.

tekstile lisama.

labi lugeda, et
kontrollida vigu.
Lisab Opetaja abiga
pildi tekstile.

Lisaks:
http://www.yourchildlear
ns.com/letters/lettersound
s.htm

24, Tekstitoimeti | Teksti Korrata Opitud teksti | Matemaatika - | Sisestab jdukohase | MS Word, Paint
MS Word sisestamine, sisestamise ja peastarvutamine | teksti, margistab o o
kasutamine kirjavahemarkide | redigeerimise votted. teksti ja muudab miksike.ee pranglimine
teksti trikkimine, teksti blokkstiili, Tugevamatele vib olla
kujundamisek | luuletuse read, fonti etteantud teksti korrigeerimiseks
s, teksti autorikaitse. Pildi ulesande jargi. iilesanne etteantud
sisestamise lisamine tekstile. Joonistab ja lisab tekstiga.
reeglite Nupuriba. pildi tekstile.
kordamine. Salvestamine. Lapsed, kes on
aeglasemad, neile teha
to6lehed, kus pole vaja
kogu luuletust voi teksti
trikkida.
25. Pildi ja teksti | Kursor, tekst, Korrata Opitud teksti | Inimesedpetus — | Sisestab jdukohase | MS Word, Paint
kokkusobitam | teksti sisestamise ja kevadpuhad. teksti. Joonistab ]
ine MS Word, | teisaldamine, redigeerimise votted. pildi lisab Lisa: )
Paint. tegumiriba . sisestatud teksti http://www.primarygame
tekstitoimeti, | orrata teksti pildile. Salvestap | =<2
lisamine pildile.

t60 ettendhtud
andmekandjale.
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VAHEAEG
26. Tekst ja Pildi ja teksti | Kursor, tekst, Kinnistada tekstile Loodusdpetus — | Tootab kahe MS Word, Paint
pilt kokkusobitam | teksti Paint'is kujundatud o programmiaknaga. ) )
ine MS Word, | teisaldamine, pildi lisamist. randlinnud Teab moistet \./ajfa.ldusel tublidele
Paint. tegumiriba Salvestamist tegumi- ehk lisaulesanne.
tekstiredaktor. todderiba. Kopeerib | | jsa:
objekte Uhe http://www.bbc.co.uk/cb
programmiakna eebies/
alast teise. '
27 Kordamine Teksti Kinnistada oskust Loodusdpetus - | Tootab kahe MS Word, Paint.
teksti joondamine, tekstile Randlinnud programmiaknaga
sisestamine, tekstiosade omajoonistatud pildi Teab margistamise
pildi lisamine. | margistamine ja lisada. Oppida teksti olulisust enne Vajadusel tublidele
lohistamine. maérgistama ja objektiga tootamist. | jisaiilesanne.
lohistama to6lehe Muudab
ulatuses thest kohast lohistamise abil Lisa:
teise. tekstiosade http://www.primarygame
asukohta. s.com/
28. Kordamine Margistamine, Kinnistada Eesti keel- Tootab kahe MS Word, Paint
Paint ja MS lohistamine, paks | tekstiosade arakiri, programmiaknaga. ] ]
Word — kiri, kaldkiri, Umberpaigutamine deformeeritud Maérgistab ja \(aJ?duseI tublidele
tekstiosade teksti lohistamise abil, pildi | tekst. paigutab Gmber lisaiilesanne
Umberpaiguta | joondamine. lisamine tekstiosad vastavalt | | jsa:
mine ] vajadusele. :
loistamise tekstile | Z;tt?iég\;vww.bbc.co.uk/cb
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abil.
29. Teksti Tekstitoimeti, Oppida kasutama Eesti keel — Kasutab redigeeri MS Word, Paint
sisestamine, meniidriba, mendU asenda funktsionaalse | menul asenda ) )
teksti menud, otsi, vOimalusi teksti lugemise kasku, teksti \_/ajfa'ldusel tublidele
muutmine asenda. muutmiseks. harjutamine. muutmiseks lisalesanne
otsi, asenda salvestab t60.
kasu abil
30. Paint TaoO0riistariba, Korrata koiki 6pitud Kunst — mustri | Oskab he-kahe Paint
kordamine Ring, margista, vBimalust kopeeri- kordused kujundi abil luua
kopeeri, kleebi, Kleebi abil mustri. tere.kevad.edu.ee
Iépipaistev tooala erineva.te ja jalgimine.
kujund. samasuguste lillede
mustriga kujundada Lisa:
http://www.starfall.com/
31. Paint Paint MS Tekstitoimeti, Korrata varemopitud | Inimesedpetus — | Oskab iseseisvalt Paint.
Word joonistusprogram | votted, rakendada ametid, t60, tootada, kasutada .
kordamine m, tooriistad, koiki iseseisvalt tootamine Opitud toovatteid. WWW. primarygames.com
lohistamine, praktilises t60s. erinevate
kopee_rirpine, dpiprogrammide
kleepimine. kasutamine.

Lisa: hiina kabe
http://www.itsyourturn.c
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om/t_helptopic2110.html

32. ALV miksike.ee Kasutajatunnus Harjutada iseseisvat | K3ik Oskab oma Google Chrome
o salasdna, logi e-0ppekeskkonna Oppeained. kasutajanime ja ) . )
oppm.une: sisse. kasutamist. Opilaste parooli abil Ei ol.e moeldud,ﬂet' urle.s
arvuti abil. teadmiste ja Sppekeskkonda tunnis tehaks? labi kbik
ulesannete iseseisva sisse logida, saab ALV (_"_’laswi ,',OPU _
lahendamise aru tookaskudest . \“/|ktor||n) t““‘?' | Klassi
viimalus. ulesand_ed, kuid .
tdendoliselt on eelmistes
tundides nendele aega
kulunud ja siin saab ka
pooleliolevad td6lehed
IGpetada kui Gpetaja o
need salvestanud.
33.-34. | KORDA | Oppemangud. | Tervishoiu Kinnistada dpitu, Matemaatika, Oskab iseseisvalt Avab internetilehitseja,
MINE nduded arvuti ] eesti keel. tootada toolehe sisestab ise vajaliku
kasutamisel. oma teadmlstelt? ] abil, kasutada aadressiwww.coolmath-
Tekstitoimeti. hlnna.rlgu andmine ja Opitud t66votteid. | games.com
Mérgistamine, arvu'Flopetuse
kopeerimine, turTnlstuse_
Kleepimine, otsi, | Kulundamine. www.lastekas.ee
asenda,
menudriba.
WWW.primarygames.com
35. Arvutidpetuse | Kdik 6pitud Oma td6le hinnangu Arvutidpetuse http://www.coolmath4kid

tunnistus

20



http://www.itsyourturn.com/t_helptopic2110.html
http://www.coolmath-games.com/
http://www.coolmath-games.com/
http://www.lastekas.ee/
http://www.primarygames.com/
http://www.coolmath4kids.com/

Sauga Pohikool

tunnistus. maisted. andmine. salvestatud oma s.com/
kaustas ja prinditud
paberkandjale.
http://www.aplusmath.co
m/games/matho/AddMat
ho.html
Il Klass
Oppenadal | Teema Alateema P&himdisted Eesmargid Integratsioon | Opitulemus Mérkused, abimaterjal,
Oppeainetes kasutatavad
dpiprogrammid
1. Sissejuhatus | Sissejuhatus, | Monitor, Tuletada meelde ja Koik Teab arvutiklassi Hea kui Opilased ise
arvutidpetuss | kordamine. klaviatuur, hiir, leppida kokku Oppeained - kasutamise reegleid, reeglid seaksid.
e Arvutiklassi pdhiplokk, printer | arvutiklassis Distsipliinihar | Kordab
reeglite kolarid/kdrvaklap | kaitumise reeglid. jumused. arvutikomplekti osade
kordamine. id. Korrata nimetused

ohutustehnika reeglid

arvutiga tootamisel.

Korrata tervishoiu

21



http://www.coolmath4kids.com/
http://www.aplusmath.com/games/matho/AddMatho.html
http://www.aplusmath.com/games/matho/AddMatho.html
http://www.aplusmath.com/games/matho/AddMatho.html

Sauga Pohikool

nduded arvutiga
tootamisel.

Kordamine Paint Tooriista valiku | Tuletada meelde Emakeel — Kordab Paint,
] programmi nupud, teksti varemaopitu. jutustamadpet | graafikaprogrammi ]
Paint kordamine. lisamise nupp, Julgustada loovat amine Paint kasutamist, Lisa:
margista, kopeeri, [ motlemist. Arendada | joonista pilt | tutvub salvestamise, http://www.primaryga
kleebi. enesevaljendust oma | oma suvest mdistetega fail mes.com/math/fishyco
t60 Kirjeldamisel. radgi teistele, | kataloog( vajadusel unt/index.htm
Vaadata koos l4bi paarilisele kohtvdrgu -
Salvestamine S: oma suvest. vorgukettaga, mis on
kettale. Opilastele kasutamiseks
arvutiklassis.
Pildile teksti | Tekstitoimeti, Korrata pildile teksti Kordab teksti lisamist | Paint
lisamine, margista, kopeeri, | lisamise ja joonistusele ja/voi L
teksti Kleebi, redigeerimise votted pildile. Redigeerib K.asutada varvimiseks
redigeerimine | salvestamine. Kinnistada teksti, oskab lisada voi pilte
, Salvestuskonht, salvestamiseks eemaldada teksti. www.lastekas.ee,
tekstitoimetist | faili nimi. vajalikud toovotted. tooriistariba. Kasutab
teksti Selgitada vOimalust varvide http://www.meieoma.e
kopeerimine failinimedige valiku redigeerimiseks jaoma | e/
pildile. vajalikkust. varvide méaramiseks.
Paint graafika | Kopeeri, kleebi, Kinnistada Loodusdpetus | Kasutab efektiivselt Paint
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| kordamine. salvesta. | salvestamise oskust, | — puud, varemopitud to6votted, | Lisaks varvi pilte

Kopeeri- Oppida leidma teed aastaajad kasutab kopeeri kleebi

kleebi oma failideni késke, oskab oma Qttpi/ fwwow. Jastekas.eel

kaskude kasutamaks neid kaustast olemasolevaid ?go=color,

kasutamine jargmistes toodes. pilte toole kleepida. loodusteema:rniiritabel

joonistamisel. http://www.microsoft.c
om/games/zootycoon/z
002/default.asp
Kasutades hiirt
joonistada kinnisilmi
pilt. Pérast arvame
paarides kes, mida
kujutas.

WordPad Wordpad Programmiaken, | Korrata Teab, et Lisaks:

programmiak | tiitliriba, programmiakna programmiikoonile

na osad, teksti | mendiriba, osade nimetused. kldpsates avaneb http:/ kE_ieducato_rs.abo_u

sisestamise tooriistariba, Korrata teksti toolaual t.com/g '_/ dynamic/offsit

reeglid. tooala, teksti sisestamise reeglid. programmiaken, teab e.htm?sﬂezhttp%BA%

sisestamise programmiakna osi. 2F%2Fwww.funbrain.c
reeglid. o ) om
Teab teksti sisestamise
reegleid.

Teksti Fail, kataloog, Kinnistada Eesti keel. Teab ja oskab kasutada | MS Word

sisestamine salvestamine, salvestamise oskust. mdoisteid: )

MS WORD, | klaviatuuriklahvi o tekstiredaktor, Lisa: )

pildi lisamine | d- tostuklahy, | Autise tGsteklahv, hitp://www.funbrain.co
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tekstile. tihikuklahv, salvestuskohana tihikuklahv, m/tictactoe/index.html
samm tagasi, kasutada todlauda. sisestusklahv ,,Enter*,
kustuta, Faili kustutamine. maérgistamine, kustuta
sisestusklahv. Korrata klaviatuuri mine ,,Samm
klahvide funktsioone. tagasi“‘(Backspace)
MS Word Tabulaator, Teksti sisestamise Eesti keel — Oskab margistada Wordpad
teksti luuletuse reeglite kordamine. luuletus, teisaldamiseks voi ]
sisestamine, sisestamine, Salvestamise asukoha | salm, rida. kopeerimiseks Lisa: )
graafika sundreavahetus ja failinime leidmise vajalikku tekstiosa — http://_vvww.funbrfam.co
lisamine. ehk I6iguvahetus- | kinnistamine. I6iku, lauset vdi sbna. m/bra_ln/I\/IathBram/Ma
sisestusklahv. Oskab tekstiosa thBrain.ntmi
asukohta vastavalt
vajadusele muuta ja/voi
kustutada.
MS Word Tabulaator, teksti | Korrata voimalikult | Inimesedpetus | Oskab sisestada Paint, MS Word Lisa:
teksti kujundamine, palju erinevaid —suhtlemine, | eakohast teksti, http://www.hpsd.k12.p
sisestamine, | joondamine, Opitud votteid teksti | kaitumine. joonistab ja lisab a.us/teacher_pages/pri
kujundamine | margista, kopeeri, | sisestamisel ja tekstile pildi. m_index.htm
pildi lisamine. | kleebi. redigeerimisel. ) .
Teab ja rakendab teksti

Julgustada lapsi
kujundama tooleht

nii nagu nad oskavad,

julgustada neid
proovima uusi

vOtteid, mida tunnis

pole kasitletud.

sisestamise reegleid.
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VAHEAEG
9. MS Word MS Word Programmiaken, | Tutvustada uue Eesti keel — Oppida salvestama, MS Word
toopiirkond. | tiitliriba, programmi ikooni ja | vOrdlemine, moodustama kataloogi, | . )
menudriba, programmiaknaga, vaatlus dokumendi(faili) nimi, Ope.taja peaks lastele
nupuriba, tooala, | vorrelda leida i ) o .selgltama ka MS.Word
kerimisriba, erinevusi ja Margata_erlnevu5| ja ja MS Wordpad juures,
olekuala. sarnasusi. sarnasusi kahe et Wordpad on
tekstiredaktori vahel. Windows programmi
Korrata lisa, MS Word on
programmiakna osad. kontoritarkvara MS
Office osa ja selle
kasutamiseks on tarvis
arvutifirmast osta
litsents.
10. -11. Teksti Vorming — font. | Leida véimalikult Oskab kasutada MS Word
vormindamin | Kirjasuurus, palju sarnasusi ) . Vorming tooriistaribal o
e MS Word. Kirjastiil ja programmiga Inimesedpetus késunuppe, mis on miksike.ee )
allajoonimise Wordpad ja B _ .| tuttavad ka Wordpad peastaryutamme,
stiil, teksti varv. | julgustada dpilasi rahvatradltsm programmiga onkont'id.
aratundmisele. onid. tootamisest. Oskab ka | | jsa-

Kirjasuurus,
Kirjastiil ja
allajoonimise
stiil, teksti varv.

Opetada kasutama
Vorming men(d Font
dialoogiakna
vOimalusi.

mendiriba Vorming
font dialoogiaknas
olevaid fondi
kujundamise vdimalusi
kasutada.

http://www.eduplace.c
om/edugames.html
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12. Fondi Font, fondi vérv, | Selgitada mdiste Matemaatika | Oskab teksti fonti MS Word
redigeerimine | joondamine plokkstiil. - etteantud parameetrite o
, teksti vasakule, - Joondamise nuputamisiles | jargi redigeerida miksike.ee )
joondamine.. | paremale, - harjutamine, tekstis anded peastaryutamme,
keskele ja erinevate 16ikude onkont'id
mdlema &éare joondamine eri Lisa:
suhtes. Plokkstiil. | stiilides. http://www.akidsheart.
com/
13. MS Word Lehekulje Opetada tekstist Inimesedpetus | Oskab kasutada teksti | MS Word
joonistus haalestus — leidma ette antud — j6ulud. muutmiseks ja/voi o
nupuriba aarised, joonistus | sénu, sdnaihendeid, parandamiseks miksike.ee )
kasutamine, | todriistariba. tahti jne. Asenduse lihtsustavaid votteid. peastaryutamme,
lehekiljele abil muuta teksti onkont'id.
raami kujundust ja/voi sisu. Lisa:
lisamine. Tekstis vigade http://www.hpsd.k12.p
leidmine ja a.us_/teacher pages/pri
parandamine. m_Index.ntm
14. MS Word WordArt, Opetada 18igu Inimesedpetus | Oskab kasutada digeid | miksike.ee
kordamine, vesimark, vormindamise — j6ulud. mdisteid, korrastada ja | peastarvutamine,
lehe taustaks | pilditooriistariba | lihtsaid votteid, kujundada oma teksti onkont’id
Loikepildi kasutamine - korrata erineval viisil. )
kasutamine. paigutus. programmiakna osad, Lisa:

teksti sisestamise

http://www.akidsheart.
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reeglid. com/
15. MS Word Tosteklahv, Ldpetada Inimesedpetus miksike.ee
kordamine. mendl, margista, | pooleliolevad t66d, — j6ulud. peastarvutamine,
kopeeri, kleebi, ajareserv online onkont’id
joonistus. kontrolltdode ja )
projektidele Lisa:
kulunudalale. http://www.eduplace.c
om/edugames.html
VAHEAEG
16. Internet Google Internet, brauser | Interneti ehk veebi Jouluteemalist | Teab, et Internet on Google Chromer
Chrome, ehk lehitseja, kui Ulemaailmse e jutukeste ulemaailmne o
Internet minu lemmikud, | arvutivlrgu sisestamine, arvutivork. Teab miksike.ee )
tlemaalilmne | lisa kausta ,,Minu | tutvustamine. toolehtede Internetilehitseja peastar}/.utamme,
arvutivork. lemmikud”. Internetilehitseja kujundamine | programmiakna osi. onkont'id
programmiaknaga klassi stendi | Oskab sisestada Lisa:
tutvumine. koostamine. Internetiaadressi ja http://www.urbanext.ui
. ) lilkuda kulastatud uc.edu/worms/
Veeblaa_dre35| € lehekiilgede vahel -
Internetllaadresm edasi, tagasi, stopp,
vaatlemine. varskenda, kodu
nuppude abil.
17. Internet. Salvestamine. Korrata salvestamine | Kdik Oskab liikuda Google Chrome, info
Lehekdilje Internet, aadress, | nimega, vead Oppeained hiperlinktekstis, teab otsimine.
salvestamine. | kataloog, salvestamisel. kuidas salvestada o
Kataloogi alamkataloog. Oppida kasutama internetilehekiilge oma miksike.ee

peastarvutamine,
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loomine
rakendusprogr
ammis.

Teksti ja pildi
importimine.
Tekstitoimetis
se.

Otsing, kopeeri,
Kleebi.

veebilehtede

salvestamiseks kausta
,,Minu lemmikud*,

moodustama uut
kausta, leidma

salvestatu hulgast

vajalik.

kausta ja kuidas
séilitada vajalikke
internetilehekilgi
kaustas minu
lemmikud.

onkont’id

Lisa:
http://www.unitedmedi
a.com/comics/peanuts/f
un_and_games/movies.
html

18. Interneti Internet Internet, otsing, (=)petada leidma Loodusdpetus | Teab, et otsingu miksike.ee
materjali Explorer, kopeeri, kleebi. Internetist sobivat — amblik tulemuste hulgast tuleb | peastarvutamine,
kasutamine otsingu infot. Tekstilise ja leida vajalik materjal. | onkont’id
tekstiredaktor | kasutamine, pildimaterjali Kopeerimisel ei tohi )
is teksti ja pildi kopeerimine kogu lehekdilge Lisa: )
importimine tekstitoimetisse. maérgistada. Leiab hittp.//www.urbanext.ui
tekstitoimetiss vajaliku teksti ja pildi. uc.edu/worms/
e.
19. Internetiotsin | Margista, vali Opetada kasutama Inimesedpetus | Oskab teostada Igoogle Chrome, MS

g, teksti
redigeerimine
, Viitamine.

Vorming -Font,
tee muudatused

Internetti vajaliku

info otsinguks.

Leitud informatsiooni

tootlemine
tekstitoimetis.

rahvakalendri
tahtpéevad.
(tbnisepaev)

vajalikku otsingut,
teab, et soovitud
materjali leidmiseks on
vaja labi vaadata
erinevaid veebilehti.
Leiab vajaliku
materjali ja loob
etteantud parameetrite

Word

miksike.ee
peastarvutamine,
onkont’id.
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jargi toolehe.
20. Suhtlemine | hot.ee E-post. Oppida maisted e- Oppida Registreerib oma e- www.lastekas.ee Juss
arvutiga e- kasutajaks Kasutajatunnus, post, elektroonne kasutama maili aadressi. Teab, saadab e-kirja
post registreerimin | salasdna, suhtlemine, arvutit et kasutajatunnus ja
e. registreerimine. kasutajatunnus, elektroonilise | salasdna on vaid
salasGna ks temale teadmiseks ja miksike.ee
suhtlemiseks. | neid ei tohi laokile peastarvutamine,
jatta. onkont’id
21.- 23. E-post, kirja | Joonistamisprogr | Opetada saatma e- Netikett e- Siseneb oma e-posti, Google Chrome, Paint
saatmine, amm, e- postkast, | kirja ja lisama kirjale | posti saadab Opetaja ja
- - Ll S www.lastekas.ee
manuse salvestamine, manust. saatmisel. t60juhiste abiga kirja 3 _
lisamine faili lisamine, Klassikaaslasele, lisap | ~anku Jussi _
pildile. aadress. Kirjale manusena pildi | vastlapdev” vaatamine.
Internetiotsin oma kaustast.
g, teksti
t60lehe miksike.ee
koostamine, peastarvutamine,
salvestamine. onkont’id
Lisa:
http://www.unitedmedi
a.com/comics/peanuts/f
un_and_games/movies.
html
24. MS Word Teksti Margistamine, Opetada Eesti keel — Sisestab teksti ja Tugevamatele voib olla
sisestamine, lohistamine(veda | olemasolevat teksti deformeeritud | paigutab tekstiosad teksti korrigeerimiseks
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redigeerimine | mine), redigeerima tekst maérgistamise ja hiire tlesanne etteantud
MS Word. kopeerimine. tekstiosad abi vedades etteantud | tekstiga. (see reserv on
maérgistamise ja jarjekorda. ka prangli
lohistamise abil, peastarvutamise
korrata teksti voistlustel osalemisega
sisestamise reeglid. seotud aja katteks)
25. Tekstiredakto | Reeglid teksti Harjutada teksti Oskab teksti MS Word
r Wordpad sisestamisel, sisestamist, diged sisestamisel kasutada
kasutamine, teksti reeglid. Teksti Oigeid votteid, kasutab WWW'lasitekaS'ee
tikkimise joondamine, muutmine ké&skude tekstist sdnade JUKU sonamang
harjutamine. [ kasud otsi, otsi — asenda abil. otsimiseks ja miksike.ee
asenda. Prindi asendamiseks menai peastarvutamine,
eelvaade. Redigeerimine otsi- onkont'id.
asenda kaske.
Lisa:
http://funschool.kaboos
e.com/preschool/games
/game_snowman.html?
g=snow dsl
VAHEAEG
26. Tekstiredakto | Reeglid teksti Harjutada teksti LoodusOpetus | Teab teksti sisestamise | www.lastekas.ee
r MS Word sisestamisel, sisestamine, - reegleid, kasutab teksti | trikkimismang
kasutamine, | teksti Kinnistada lemmiklooma | muutmiseks otsi - o
tiikkimise joondamine, tekstiosade otsimise | d. asenda kaske. miksike.ee
harjutamine. | kasud otsi, ja asendamise peastarvutamine,
onkont’id

asenda. Prindi

vOimalusi MS Word
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eelvaade. abil.

217. Teksti Font. Fondi stiil. | Korrata salvestamine | InimeseGpetus | Redigeerib teksti MS Word.
joondamine. | Teksti nimega, vead - etteantud parameetrite )

Fondi stiili ja | joondamine. salvestamisel. Teksti | kevadpiihad. | alusel. kujundab ja Lisa: ) )

suuruse redigeerimise votted. salvestab todlehe. hitp://www.unitedmedi

muutmine. a.com/comics/peanuts/f
un_and_games/movies.
html

28. Internet Internet, Oppida teostama Sport — Eesti | Kasutab neti.ee Google Chrome
maérksonaotsi | marksdna, otsing, | otsingut Internetis sportlased. otsingut mérksbna jargi | neti.ee, google.ee
ng, kataloogi | kaust. Tekstitod, | méarksdna jargi. info leidmiseks. )
loomine, failid. Sdnaihendi abil Tapsemaks otsinguks Lisa:
salvestamine, kasutades + voi ., kasutab jutumarke. http://www.bbe.co.uk/c
pildi otsing. mérke. Salvestamine Salvestab pildi beebies/

etteantud asukohta, etteantud asukohta.
kausta loomine.

Kinnistada eelmistes Otsib pilte ja /v6i otsib
tundides dpitud veebist google.ee
toovotteid ja

mdisteid.

29. Toolehtede Ava, kopeeri, Oppida Sport — Eesti | Koostab Opetaja abiga | \V6tta aluseks kooli
abil luhikese [ kleebi, lehekilje | olemasolevatest sportlased. lGhiuurimuse Eesti kirjalike t60de
referaadi haalestus, to6lehtedest tihe sportlastest. Kujundab | vormistamise juhend.
koostamine. [Ghiuurimus. dokumendi nduetekohase tiitellehe, ]

koostamist, koostab sissejuhatuse Lisa:

http://www.unitedmedi
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lUhiuurimuse ja kokkuvdtte. Lisab a.com/comics/peanuts/f
vormistamise viidete lehekiilje. un_and_games/movies.
Oppimine. html
30. MS Word Rihmitamine, Oppida kasutama MS Oskab kasutada MS MS Word.
graafika rihmitamise Word Joonistus Wordi graafika
vBimalused. eemaldamine, tooriistariba vOimalusi, emadepédeva
taasriihmitamine. | vdimalusi kaarti kujundamisel
31. MS Word Stimbol, WordArt | Oppida kasutama Oskab kasutada MS Word, Paint
kordamine objekt, erinevaid sumboleid, tekstitoos simboleid, ) _
automaatkujundid | lisada stimboleid teksti ilmestamisel. E-postkaarti saatmine
rihmana ja Loob simbolite abil emadepaevaks.
Ukshaaval. Kasutada ettendhtud pildi. Lisa:
sumboleid WordArt http://www.bbc.co.uk/c
objektis. Simbolite beebies/
suurendamise ja
vahendamise ja
kujundamise
vOimalusi.
32. Kordamine. Luuletus, Korrata Paint Eesti keel — Oskab pildile teksti Google Chrome
Tekst ja pilt. | joondamine, graafika, luuletuse lisada, salvestab oma o
Paint. E-kirja | kopeeri, kleebi. | salvestamisel Sppimine, to6 *.jpg formaati. miksike.ee
saatmine. Salvestustitp. failitiiubi maaramine. | kaarti Saadab kaarti e- ziiit:?’iztamme'

kujundamine

postiga.
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33.-35. KORDAMIN | Teksti Tervishoiu Kinnistada opitu, Kinnistab dpitu, Lisa:
E sisestamine, nduded arvuti ) ] http://www.coolmath4
pildi lisamine. | kasutamisel. O_ma teadmlstel_e ) O_ma teadmlstelt? ) kids.com/
Mérgista hinnangu andmine ja hinnangu andmine ja
E’ll(:; _ kopeeri, kleebi. ?rvuy(;petuse ?rqul(t)petuse
66tlemine - - unnistuse unnistuse
otsing Internetist. :
joonistusprogr ’ kujundamine. kujundamine. hitp.//www.aplusmath.
ammiga Paint com/games/matho/Add
Matho.html
Tunnistuse
koostamine.
I Klass
Opp | Teema Alateema P&himdisted Eesmark Integratsioon Opitulemus Markused,
enad Oppeainetes abimaterjal,
al kasutatavad
Opiprogrammid
1. Sissejuhat | Sissejuhatus, | Arvuti, ohutustehnika, | Leppida kokku Kdik dppeained: | Teab, millised on Ohutustehnika ja
us kordamine. | tiitliriba, meniuriba, | arvutiklassi ja aktiivse kaitumisreeglid, tervisekaitse nduete
Arvutiklassi | nupuriba, tooala, arvutitunni kuulamise millal on tutvustamine
reeglite kerimisriba, olekuriba. | k&itumisnduded. harjutamine. arvutiklassi arvutiklassi
kordamine. kasutamise ajad ja | kasutamisel.
Ohutustehni mida voib
ka. arvutiklassis teha.
2. Kordamin | Internet, Internetilehitseja — Korrata Interneti Liiklus — Oskab teostada Google Chrome,
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e otsing, veebibrauser, otsinguga seotud kaitumine otsingut Internetis, | Méang”Siia-sinna labi
Teksti ja vOtmesdna, otsingu mdisted ja toovotted. jalakdijana. salvestada leitud linna” cd-l.
pildiotsing. | tpsustaja. Interneti materjalisesse materjalid oma

kriitilise suhtumise kausta voi kausta
vajaduse selgitamine, minu lemmikud.
erinevate andmete Loob vajadusel uue
vordlus. Autorikaitse kausta.
(viitamine).
Suhtlemine | E-post Korrata e-Kirja saatmine Oskab saata e-kirja | Google Chrome,
Internetis, e- N ja kirjade lugemine. ja oma postkastis gmail.com
posti e-maili aadress, Netikett kirja saatmisel. kirja lugeda. Teab,
kasutamine. | o kirja osad. Netikett. Manuse lisamine etﬁrjal‘glj on _
Manus. Kirjale. voimalik saata Lisa:
manusena faile. http://www.gamehip
Saadab oma po.com/
kaustast tekstifaili
Opetaja abiga
etteantud
adressaadile.
Suhtlemine | e-post, kasutajanimi, | Korrata e-kirja saatmine | Loomakaitsepéev, | Oskab saata e-kirja | Google Chrome,
Internetis, e- | salasdna, adressaat, ja kirjade lugemine. loomad. ja oma postkastis gmail.com
posti teema, manus, Netikett kirja saatmisel. kirja lugeda. Teab,
. ) - L. www.google.com
kasutamine. | netikett, logi valja. o et kirjaga on
I\/_Ie}nuse lisamine voimalik saata
kirjale. manusena faile.
Saadab oma
kaustast tekstifaili
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Opetaja abiga
etteantud
adressaadile

MS Word | Kordamine, | Menluriba, fail, Oppida salvestama Inimesedpetus - Teab erinevaid MS Word
teksti kataloog, erinevatele Minapilt, andmekandjaid. ]
sisestamine, | salvestamine, andmekandjatele A:, C:, | enesehinnang. Oskab valida Lisaks: o
salvestamine | dialoogiaken, kettale, moodustama salvestamiseks Gige http://www etraining
andmekandja. kataloogi, andmekandja. :ee/demo/tekst/Tekst
dokumendi(faili) nimi, Oskab rihmitada | 08tus.ntml
oma andmed
kataloogidesse.
Loob ja kustutab
vajadusel
katalooge.
Teksti + ja ” otsingus, Korrata teksti Loodusdpetus — Oskab kasutada MS Word
kujundamine | lehekulje haalestus, muutmiseks ja/voi selgroogsete tekstist sdna voi )
, lehekulje Kirja vormindamine, parandamiseks rihmad. simboli otsingut ja Lisa: ]
haalestus. digekirja kontroll. lihtsustavaid vétteid. asendamist. http://www.dositey.c
. . om/langk2.htm
Interneti teksti —
kasutamine t60lehel,
otsingu teostamise
kordamine, info valiku
pohimotted.
MS Word Teksti lisamine Opetada kasutama Loodusdpetus — Oskab nimetada MS Word
skeemi kujundile, Oigeid mdisteid, selgroogsete programmiakna )
tdiendamine | rihmitamine ja korrastama ja osasid, kasutab Lisa:
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ja rihmitamise kujundama oma teksti rihmad. Opitud http://www.yourchil
muutmine. | tlhistamine. erineval viisil. todvahendeid dlearns.com/
tekstiredigeerimisel
8. Toolehtede | Ava, kopeeri, kleebi, | Korrata Kirjalike téode Kinnistab kirjalike | MS Word
abil lthikese | lehekdilje h&élestus, vormistamine. to6de vormistamise |
referaadi tiitelleht. Koostada valminud reegleid. Koostab Lisa:
koostamine. toolehtedest ks t60 ,, Selgroogsed hitp:/fwww.starfall.c
dokument. loomad”. om/
VAHEAEG
9. Tabel MS Word Tabel, rida, veerg, Oppida tabeliga seotud Tutvub tabeli MS Word
tekstired |tabel. péis, tabeli mdisted. Tabeli loomise votete ja . L
aktoris automaatvorming. moodustamine tabeli mdistetega. V(_)'b_ retsept_ld vilja
nupuribal asuva nupu Loob tabeli P”nt'ga@I Juhul ]
,»Lisa: iildine” abil koogiretseptiga. '9?'3 opllase!e eraldi
tabeli moodustamine. tooleht valmlsta_da )
Andmete sisestamise ette mGnes twnnis) ja
Sppimine. koostac.zla Klassi
retseptiraamatu.
10. MS Word Méargistamine, Salvesta nimega ja Eetsi keel — Loob tabeli, MS Word
Tabel, kopeerimine, salvesta muudatused sonaliigid. sisestab andmed ja )
salvestamise | kleepimine, tabel, mdistete dppimine, kujundab tabeli Lisa: ]
kordamine. | rida, veerg, pais. tabeli kujundamine péaise tausta ja http://www.akidshea
omameniiii Adrised ja aarejooned, &éarised rt.com/
varjutus abil. ja varjutus tooriista
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abil.
11. MS Word Pais, tabulaator ridade | Tabeli kasutamine Eesti keel — Koostab tabeli, MS Word
tabel. lisamine ja rihmitamisharjutuste uldine ja tksik. leiab Gldmadiste alla
kustutamine, veergude | vormistamiseks. kuuluvad www. puzzlemaker.c
kustutamine ja uksikmadisted om
lisamine.
12. MS Word Tabel, rida, veerg, Tabeli loomine ja Eesti keel - Oskab luua lihtsa miksike.ee
tabel. automaatvorming, kujundamise dppimine. | sbnaliigid tabeli, sisestab teadusmiks
péis. Ridade ja veergude andmed ja )
lisamine. kujundab tabeli Lisa:
http://www.starfall.c
om/
13. MS Word Tulp, rida, tabeli Oppida kujundama Rihmitamisharjut | Oskab kasutada MS Word
tabel, automaatvorming, tabeleid, muutma tabeli | used, tabeli kujundamise )
korrata salvesta nimega. taustavéarvi ja mustrit, funktsionaalse votteid. Lisa: ]
salvestamine eemaldada kujundust. lugemisoskuse hitp:/ _WWW'fuhbram'
treenimine labi com/tictactoe/index.
praktiliste html
arvutialaste
teadmiste ja
vilumuste
omandamise..
14. MS Word Sorteeri kasvavalt, Oppida kasutama Matemaatika — Oskab andmeid MS Word

kahanevalt,valemid-

sorteerimise tooriista

seada tahestikulisse

http://www.stagecast
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tabel summa SUM tahestikulisse jarjekorda | summa leidmine | jarjekorda kasutab | .com/cgi-
panemiseks. Oppida summa bin/templator.cqi?P
sisestama lihtsat arvutamiseks AGE=Cool/INDEX
valemit. valemit.
15. Kordamine | Veerg, tulp, rida, Korrata tabelite loomise | Eesti keel, Kujundab t66lehe Lisa:
reserv valem, &aris. ja kujundamise votted. | matemaatika — eeskujul tabelid,
Kordamine arvutamine kasutab arvutamisel hittp:/Mww. Xmas. co.
MS Word tabelis, tabeli valemit, oskab ukjxmascards/cardd
tabel. lugemine tabeli andmeid 20pagev201.asp
lugeda.
VAHEAEG
16. Microsoft Veerg ehk tulp ja Oppida tabelisse piltide | Loodusdpetus — Piltidega tabeli MS Word, Internet
Word rida.. lisamist. Korrata elusloodus, loomine, teab, et Explorer
tabelid internetist piltide loomad piltide otsimisel _
otsimine. Huperlingi internetist tuleb bio.edu.ee
eemaldamise Gppimine, arvestada autordige | | jsa:
pildi suuruse muutmine. seadusega. http:/Avww.funbrain.
Autorikaitse teemade com/tictactoe/index.
kordamine. html
17. Tabelid Veerg jarida veeru ja | Korrata tabelite Eesti keel — Oskab luua tabeli, | MS Word
tekstitootlus | rea lisamine ja loomine, ridade, funktsionaalne lisab tabelisse ridu
. . . . www.kava.ee
es eemaldamine. veergude lisamine ja lugemine javeerge, kustutab | ———
eemaldamine, Internet, mittevajalikud read
otsing. ja veerud.
Kujundab tabeli Lisa:
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aarised. Koostab
oma TV-kava.

http://www.dositey.c
om/language/phonics
/phonicsl.htm

18. MS Word Tulpdiagramm, Korrata tabeli loomine | Eesti keel — Loob tabeli, lisab MS Word.
tabel, margistamine, ja kujundamine. Oppida | funktsionaalne tabelile diagrammi, ]
diagramm. Lisaks:
Printimine diagrammiala. lisama diagrammi, lugemine. oskab lugeda
dppida diagrammi diagrammi. Oskab http:// W\.NW'StaqecaSt
lugema, diagrammi eri muuta diagrammi. M )
— bin/templator.cqi?P
AGE=Cool/INDEX
19. | MS Excel [MS Excel, Programmiakna osad, | Tutvustada programmi, | Eesti keel — Oskab tabelis MS Excel
tabeltootlusp | tiitliriba, menddriba, mis on ettenéhtud Luuletus,,Aastaaj | liikuda, Teab )
rogramm. nupuriba, valemiriba. | tabelite vormistamiseks, | ad®, suur ja vdike | kuidas Lisa:
leida sarnasused algustaht. tabeliprogrammi http://www.surfnetki
programmiga MS Word. teksti sisestada ja ds.com/games/
Eemaldada ruudujooned kuidas teksti vigu
ja sisestada luuletus. parandada ja
redigeerida.
20. - - MS Excel - Téoleht, tabeli Oppida tabelis liikuma, | Inglise keel Oskab MS Exel
22. tabeli veerg, tabeli rida, kohandada vastavalt tabeliprogrammi )
koostamine, | aktiivne lahter, oma soovile sisestada teksti. Lisa:
toolehtede asukoha tabeliprogrammi Oskab teksti http:/ww.surfnetki
umbernimet | naitaja(nimeboks). t60lehe nime, tGolehti redigeerida. Oskab | 4s.com/games/
amine ja eemaldada ja imber kasutada teksti ja
kustutamine. |~ Tulp, veerg, nimetada. Opetada tabelarvutusprogra
automaatsumma,

- MS Excel

vormindama lahtreid ja

mmi Uhtseid

Kabe:
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tabeli automaatvormindus. aariseid. tooriistu. Kasutab http://www.itsyourtu

koostamine, valemit summa rn.com/t_helptopic2

andmete - Tulp, veerg, pais, arvutamiseks. 130.html

sisestamine, Ia}htrl Yormlndamlne,

autosumma p||d|.I|sam|ne

kasutamine. lahtrisse.

turniiritabeli

koostamine

ja

vormindami

ne.

23. Tabelarvutus | Pais, lahter, veerg, Oppida kasutama Matemaatika — Oskab koostada MS Excel

programmi | rida, valem, rahalihiku | Excelis samu loogikaililesanded. | tabeli, vormindada

kasutamise | formaat. vahendeid, mis Wordis tabeli

harjutamine Opitud. Kasutada automaatvormingu | witp-//keeducators.ab

ja todriista ihenda ja abil, pealkirja out.com/qi/dynamic/

Kinnistamine tsentreeri. Oppida puhul oskab offsite.htm?site=http
muutma kasutada nuppu %3A%2E%2FWwWw.|
lahtrissesisestatud Uhenda ja earningplanet.com%
numbrite laadi. tsentreeri. oF

24, MS Excel Tulp, veerg, adrised, Korrata 6pitud moisted | LoodusOpetus Koostab tabeli MS Excel
tabel, tabeli | tabeli kujundus, = ja toovotted, valemi kaardi mdotkava, | linnadevaheline )
koostamine, | mark valemis kasutamist tabelis. vahemaad kaardil | kaugus, oskab Tunniks kaasa

kujundamine

Oppida kuidas tabelis
olevale arvule anda

ja looduses.

sisestada valemit
vahemaa

joonlaud ja péevik,
mille kaanel on Eesti
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rahatihiku formaat arvutamiseks kaart.
looduses.
25. MS Excel Rida, veerg, Korrata Opitud votted, Koostab klassi Oskab koostada MS Excel
tabeli joondamine, tabeli kasutada lugemise tabeli. vajaliku tabeli, )
koostamine. | aarised. automaatsummat, oskab kasutada Lisa:
Automaatsumma. Oppida automaatsumma automaatsumma hittp:// funschool._kabo
kasutamisel jalgima tooriista, muudab Ose.com/arcade/inde
. . x.html
summeeritavate arvude vajadusel
asetsemise piirkonda. summeeritavat
piirkonda.
VAHEAEG
26. MS Excel Rida, veerg, veeru Avab oma kaustas Eesti keel — Oskab kujundada MS Excel
tabeli peitmine, diagramm. | vajaliku faili, oskab funktsionaalne tabelit, oskab peita )
avamine, peita tabeli rida voi lugemine. rida ja veergu, lisab Lisa: ]
veergude veergu. Opib lisama tabelile voi tabeli http://WWW'dOS'teY'C
peitmine, tabelile diagrammi, osale diagrammi. om/la_nquaqe/phonlcs
. . . . /phonicsl.htm
diagrammi Opib kasutama sobivat —
lisamine, diagrammi liiki
diagrammi erinevate andmete
lugemine ilmestamiseks.
27. |PowerPoi |MS Slaid, tiitelslaid, taust, | Tutvumine PowerPoint | KunstiGpetus — Oskab avada www.lastekas.ee
nt PowerPoint | slaidikujundus, programmiakna sobiva programmi, oskab | multikad.
toopiirkond.. | 1Gikepilt, tekstipost. osadega, vorrelda taustakujunduse koostada )
Gpitud Office ja varvi valik tiitelslaidi, Lisa:
programmiakende ja moodustab uue http://funschool.kabo
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tooriisanuppudega.
Oppida koostama
pildiseeriat lilkumise
kujutamiseks.
Rihmitamise ja
lahtirGhmitamise
vOimalusi kasutades.
Autoridiguse, viitamise
vajalikkuse kordamine.

slaidi, lisab slaidile
tekstiboksi, pildi
kasutades selleks
oskusi MS Word ja
MS Exceli
kasutamisel. Loob
lahiesitluse pildi
lilkuma
panemiseks.

ose.com/arcade/inde
x.html

28.- Esitluse -Interneti lehitseja, Opib koostama esitlust, | Liikluspetus — Oskab koostada Liiklustestid URL
30. koostamine | uus slaid, loob tiitelslaidi ja jalgratturi lUhikese www.lll.ee
MS slaidikujundus, koostab esitluse, kus eksamiks esitluseseeria,
PowerPoint. | slaidisiire, teksti slaidipealkiri sisaldab valmistumine kasutades selleks
teisaldamine, pildi klisimust ja slaidi sisu pilte ja teksti
lisamine. vastust sellele, lisab Internetist. Koostab
) ) pilte ja tekste tiitelslaidi ja
'_U“S_Sla'd’ tabeli Internetist. vajadusel kasutatud
lisamine. materjalide slaidi.
31.- Slaidiseeria | Slaid, slaidikujundus, | Kinnistada 6pitud Inimesedpetus — | Oskab lthikest http://www.worldvill
32. koostamine. | slaidisiire oskusi, temaatilise mina ja minu pere | temaatilist esitlust | age.com/kidz/meiste

rihmitamine, kopeeri,
Kleebi.

pildiseeria ,,Mina”
koostamine.

iseseisvalt
koostada.

Iseloomustab
ennast oma

r/playgame.html(sén
ade

42



http://funschool.kaboose.com/arcade/index.html
http://funschool.kaboose.com/arcade/index.html
http://www.lll.ee/
http://www.worldvillage.com/kidz/meister/playgame.html(sÃµnade
http://www.worldvillage.com/kidz/meister/playgame.html(sÃµnade
http://www.worldvillage.com/kidz/meister/playgame.html(sÃµnade
http://www.worldvillage.com/kidz/meister/playgame.html(sÃµnade

Sauga Pohikool

esitluses.
33. | Kordamin | MS Word Tulp, rida, Korrata 0pitud votteid Koostab klassi
e tabel, vormingupintsel, ja mdisteid. spordipaeva
vormindami | darised ja varjutus. tulemuste tabeli.
se eri votted,
kordamine.
34 Pilditootlus | Mé&ara varv, Kasutab erinevaid pilte | Kunstidpetus — Loob pildi Www.autoweb.ee,
Paint. selekteeri, kopeeri, uhe pildi pildi luksusautost, auto24.ee,
Kleebi. moodustamiseks. kompositsioon, kasutab oma ] _
Maarab pildilt varvi, perspektiiv. oskusi. lisaks:
kasutab seda pildilGike http://www.mcrlab.u
kohtade varjamisel. ottawa.ca/jets/
35. Arvutidpetus | KGik dpitud mdisted. | Oma tdole hinnangu Arvutidpetuse Lisaks:

e tunnistus.

andmine.

tunnistus
salvestatud oma

kaustas ja prinditud

paberkandjale.

http://www.stagecast
.com/cgi-
bin/templator.cqi?P
AGE=Cool/INDEX

Informaatika (arvuti todvahendina) 4. kl 1 tund nédalas, kokku 35 tundi

Kohustuslik teema

Opitulemused

Metoodilised soovitused

Soovitused 18imingu

Soovitused

/maht 0sas hindamise osas
(1+5+3+8+8+10)
Arvutiklassi Opilane selgitab arvuti vaarast kasutamisest tekkida Frontaalne dpe, Oppetunnireeglid,

kasutamise reeglid.

voivaid ohte oma tervisele (s6ltuvus, liigese- ja

demonstratsioon ja

hindamisjuhend ja

43



http://www.autoweb.ee/
http://www.mcrlab.uottawa.ca/jets/
http://www.mcrlab.uottawa.ca/jets/
http://www.stagecast.com/cgi-bin/templator.cgi?PAGE=Cool/INDEX
http://www.stagecast.com/cgi-bin/templator.cgi?PAGE=Cool/INDEX
http://www.stagecast.com/cgi-bin/templator.cgi?PAGE=Cool/INDEX
http://www.stagecast.com/cgi-bin/templator.cgi?PAGE=Cool/INDEX

Sauga Pohikool

Arvutivorgu

kasutamise reeglid.

Ohutu ja saastlik
arvutikasutus.
Oppetunnireeglid.
Hindamisjuhend.

Konsultatsiooniaeg

rihivead, silmade kaitse) ning oskab oma igapéevatos
arvutiga neid ohte valtida, valides dige istumisasendi,
jalgides arvuti kasutamise kestust, tehes
vBimlemisharjutusi silmadele ja randmetele jne. Opilane
peab kinni kokkulepitud reeglitest.

esitlused suurel ekraanil.

konsultatsiooniaeg on
kooskdlas
koolireeglitega.

Suhtlus ja E-kirja saatmine koos manusega. Opikeskkond Moodle | Internetijahi ja Internetijahi Hea tase eeldab
infootsing kasutamine. Joonistusprogramm Paint. Internetijaht rollimangu juhised, kisimused on koikide
internetis (WebQuest): infootsingu vaistlus koos jargneva modereerimine ja soovitatav koostada Ulesannete
otsinguvdtete vordlusega rihmaarutelu vormis. kokkuvotted. Meedia koostdos taitmist,
Rolliméang voi juhtumianallusid turvalise failide teema puhul loodusOpetuse lahendustes
veebikéitumise ja isikuandmete kaitse teemal. paarisdppe juhendamine, | Opetajaga (kooslused). |esineb tksikuid
demonstratsioon ja Fotod ja videod vigu.
esitlused suurel ekraanil, | salvestada Vé&ga hea tase
ekraanivideod ja loodus6petuse tunni eeldab, et
to0lehed. raames kooli Opilane
l&hiimbruses lahendab kdik
(kooslused). ulesanded
tapselt.

Failide haldamine

Failide salvestamine kdvakettale, vGrgukettale ja
malupulgale. Failiformaadi valik. Failide kopeerimine,

Frontaalne dpe,
demonstratsioon ja

Hea tase eeldab
koikide

veebikeskkonda laadimine, kustutamine. esitlused suurel ekraanil, ulesannete
Operatsioonisusteemi graafilise kasutajaliidese ekraanivideod ja taitmist,
kasutamine: aknad, kaustad, mendtd, tegumiriba. T60 toolehed. lahendustes
mitme aknaga. esineb tksikuid
vigu.
Vé&ga hea tase
eeldab, et
Opilane
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lahendab kdik
Ulesanded
tapselt.

Tekstitootlus.

Printimine Teksti sisestamine, muutmine, kustutamine, Frontaalne dpe, Soovitatav on kiisida | Hea tase eeldab
vormindamine, kopeerimine. Plakati, diplomi, kaardi demonstratsioon ja sisestatavad tekstid koikide
vOi kuulutuse teksti koostamine, kujundamine ja esitlused suurel ekraanil, | teiste ainete (nt. eesti | Glesannete
valjatrikk. Praktiliste toovotete harjutamine ohutuks ja | ekraanivideod ja keele, loodusainete) taitmist,
séastlikuks tooks arvutiga. to6lehed. Juhtndorid Opetajatelt. lahendustes
ohutuks ja saastlikuks esineb Uksikuid
tooks arvutiga vigu.
Vé&ga hea tase
eeldab, et
Opilane
lahendab kdik
ulesanded
tapselt.
Tabeltootlus. Oskab vormindada tabelit, koostada valemeid, kasutada | P&hirdhk tuleks suunata | Ulesannete Hea tase eeldab
Tabeli etteantud funktsioone, lisada diagramme. iseseisvale toole. lahendamine on koikide
vormindamine, Funktsioonide seotud Uldpadevuste, | Glesannete
valemite kasutamise juures esialgu | ldbivate teemade ja taitmist,
koostamine, kasutada rihmat6dd. teiste dppeainetega. lahendustes
funktsioonide esineb tksikuid
kasutamine, vigu.
diagrammide
lisamine.
Tutvumine
vabavaraga.
Esitluse Oskab koostada lihtsa esitluse, milles sisaldub tiitelslaid, | Kasutada riihmat6dd ja Esitluse koostamine Hea tase eeldab
koostamine. tekstiga slaid, pildiga slaid. Tutvustab oma esitlust individuaalseid seotud kdikide

rihmale.

Ulesandeid.

tldpédevustega.
Esitluse sisu seotud nii
l&bivate teemadega

Ulesannete
taitmist,
lahendustes
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kui teiste ainetega.

esineb Uksikuid
vigu.

Véga hea tase
eeldab, et
Opilane
lahendab kdik
tlesanded
tapselt.

Informaatika 5. kl 1 tund nadalas, kokku 35 tundi

Kohustuslik teema/maht
(1+2+7+8+10+7 tundi)

Opitulemused (kohustuslike
teemade kohta)

Metoodilised
soovitused

(jaotus kolmeks
Oppemeetodite
rihmaks: frontaalne
t66 — F, koosdppimine
— K, isedppimine — 1)

Soovitused I6imingu osas
(Jaotus kolmeks:
uldpadevused — U, labivad
teemad — L, teised ained —
T

Soovitused hindamise osas
(hinnatakse Opilaste
teadmisi ja oskusi, kuid ei
hinnata hoiakuid ja
vaartusi)

Arvutiklassi kasutamise
reeglid.

Arvutivorgu kasutamise
reeglid.

Ohutu ja saastlik
arvutikasutus.
Elektronpostkasti
kasutamine, elektronkirja
saatmine.

eKool. Infolihikud. Failid,
kaustad.

Programm Paint.
Printimine

Teab ja taidab arvutiklassi,
arvutivorgu ohutu ja saastliku
kasutamise reegleid, kasutab
Opikeskkonda ja
elektronpostkasti lahtudes
headest tavadest, oskab saata
manusega korrektse
elektronkirja.

Teab infolihikuid, oskab luua
kausta, leida kaustast faili
omadused.

Programmi Paint abil kujundab
pildi, oskab kujundeid
kopeerida ja nende suurust

Reeglite thine
meeldetuletamine (F,
K), paroolide loomine
ja meeldejatmine (1),
Kirjade temaatika
valida vastavalt
vajadusele.
Vdimalusel osalemine
arvutijoonistuste
voistlusel.

Kasutajakontode loomine
ja kirjade saatmine on
seotud Uldpadevuste ja
labivate teemadega,
Kirjade Kirjutamine eesti
keelega, piltide
kujundamine on seotud nii
kunsti kui ka teiste
ainetega.

Hea tase eeldab kdikide
tlesannete taitmist,
lahendustes esineb
uksikuid vigu.

Vaga hea tase eeldab, et
Opilane lahendab kdik
ulesanded tapselt.
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muuta, lisab pildile teksti,
salvestab faili erinevates
tlupides ettendhtud kausta.

Tekstitootlus. Teksti
sisestamise reeglid.
Teksti faili loomine ja
salvestamine. Teksti
vormindamine.

MS Word

Teab ja kasutab teksti
sisestamise reegleid. Salvestab
tekstifaili ettendhtud kausta.
Oskab muuta teksti fonti, teksti
joondada, lisada pealkirju,
paist, jalust, pilti.

Teksti sisestamisel
kasutada nii
paaristéod kui
individuaalset t66d.
Arutleda tekkinud
vigu paaris ja
parandada.

Tekstide sisu seotud teiste
Oppeainetega.

Hea tase eeldab koikide
ulesannete taitmist,
lahendustes esineb
uksikuid vigu.

Véga hea tase eeldab, et
Opilane lahendab kdik
ulesanded tapselt.

Infootsing Internetis.

Oskab kasutada vdtmesonu,
leida sdnastikke, leida
ajalehtede (ajakirjade) arhiive,
leida kaarte, sGiduplaane.
Leitud info kasutamisel peab
Kinni intellektuaalomandi
kaitse headest tavadest.

Kasutada rithmatdod
jaindividuaalseid
tlesandeid.

Leitud info kasutamine
seotud uldpadevustega.
Otsitav info seotud nii

labivate teemadega kui
teiste ainetega.

Hea tase eeldab kdikide
tlesannete taitmist,
lahendustes esineb
uksikuid vigu.

Véga hea tase eeldab, et
Opilane lahendab kdik
ulesanded tapselt.

Esitluse koostamine.
PowerPoint

Oskab koostada lihtsa esitluse,
milles sisaldub tiitelslaid,
tekstiga slaid, pildiga slaid.
Tutvustab oma esitlust
rihmale.

Kasutada rithmatdod
ja individuaalseid
Ulesandeid.

Esitluse koostamine
seotud Uldpéadevustega.
Esitluse sisu seotud nii
labivate teemadega kui
teiste ainetega.

Hea tase eeldab kdikide
ulesannete taitmist,
lahendustes esineb
uksikuid vigu.

Véga hea tase eeldab, et
dpilane lahendab kdik
ulesanded tapselt.

Tabeltdootlus. Tabeli
vormindamine, valemite
koostamine, funktsioonide
kasutamine, diagrammide
lisamine. Tutvumine
vabavaraga.

MS Excel

Oskab vormindada tabelit,
koostada valemeid, kasutada
etteantud funktsioone, lisada
diagramme.

Pohirdhk tuleks
suunata iseseisvale
toole. Funktsioonide
kasutamise juures
esialgu kasutada
rihmat6od.

Ulesannete lahendamine
on seotud tldpédevuste,

labivate teemade ja teiste
Oppeainetega.

Hea tase eeldab kdikide
tlesannete taitmist,
lahendustes esineb
uksikuid vigu.
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Informaatika 6. kl 1 tund nadalas, kokku 35 tundi

Kohustuslik teema/maht
(2+10+6+12 +5 tundi)

Opitulemused (kohustuslike
teemade kohta)

Metoodilised
soovitused

(Jaotus kolmeks
Oppemeetodite
rihmaks: frontaalne
t66 — F, koosdppimine
— K, isedppimine — 1)

Soovitused I6imingu osas
(Jaotus kolmeks:
uldpadevused — U, labivad
teemad — L, teised ained —
T

Soovitused hindamise osas
(hinnatakse Opilaste
teadmisi ja oskusi, kuid ei
hinnata hoiakuid ja
vaartusi)

Arvutiklassi kasutamise
reeglid.

Arvutivorgu kasutamise
reeglid.

Ohutu ja saastlik
arvutikasutus.
Elektronpostkasti
kasutamine, elektronkirja
saatmine.
Kasutajakonto
varskendamine eKoolis.

Infoldhikud. Failid, kaustad.

Programm Paint.
Printimine

Teab ja taidab arvutiklassi,
arvutivorgu ohutu ja saastliku
kasutamise reegleid, kasutab
Opikeskkonda ja
elektronpostkasti lahtudes
headest tavadest, oskab saata
manusega korrektse
elektronkirja.

Teab infolhikuid, oskab luua
kausta, leida kaustast faili
omadused.

Programmi Paint abil kujundab
pildi, oskab kujundeid
kopeerida ja nende suurust
muuta, lisab pildile teksti,
salvestab faili erinevates
tllpides ettendhtud kausta.

Reeglite Uhine
meeldetuletamine (F,
K), paroolide loomine
ja meeldejatmine (1),
Kirjade temaatika
valida vastavalt
vajadusele.
Vdimalusel osalemine
arvutijoonistuste
voistlusel.

Kasutajakontode loomine
ja kirjade saatmine on
seotud Uldpéadevuste ja
labivate teemadega,
Kirjade Kirjutamine eesti
keelega, piltide
kujundamine on seotud nii
kunsti kui ka teiste
ainetega.

Hea tase eeldab kdikide
tlesannete taitmist,
lahendustes esineb
uksikuid vigu.

Véga hea tase eeldab, et
Opilane lahendab kdik
ulesanded tapselt.

Tekstitootlus. Teksti
sisestamise reeglid.

Teksti faili loomine ja
salvestamine. Teksti
vormindamine. Kujundite
lisamine. Tabeli loomine ja

Teab ja kasutab teksti
sisestamise reegleid. Salvestab
tekstifaili ettendhtud kausta.
Oskab muuta teksti fonti, teksti
joondada, lisada pealkirju,
péist, jalust, pilti. Oskab lisada

Kujundite lisamise
abil luua sisult ja
vormilt korrektne
dokument. Tabeli
loomise harjutamiseks
luua ristsdna. Ristsdna

Ristsdnade temaatika

seotud teiste dppeainetega.

Hea tase eeldab koikide
tlesannete taitmist,
lahendustes esineb
uksikuid vigu.

Véga hea tase eeldab, et
Opilane lahendab kdik
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muutmine.
MS Word

tabeleid ja kujundeid, oskab
vormindada tabelit.

lahendamine vdiks
toimuda rihmas.

ulesanded tapselt.

Infootsing Internetis.

Oskab kasutada vétmesonu,
leida sdnastikke, leida
ajalehtede (ajakirjade) arhiive,
leida kaarte, sGiduplaane.
Leitud info kasutamisel peab
kinni intellektuaalomandi
kaitse headest tavadest.

Kasutada rithmatdod
jaindividuaalseid
Ulesandeid.

Leitud info kasutamine
seotud Uldpadevustega.
Otsitav info seotud nii
labivate teemadega kui
teiste ainetega.

Hea tase eeldab koikide
ulesannete taitmist,
lahendustes esineb
uksikuid vigu.

Véga hea tase eeldab, et
Opilane lahendab kdik
ulesanded tapselt.

Esitluse koostamine.
PowerPoint

Oskab koostada lihtsa esitluse,
milles sisaldub tiitelslaid,
tekstiga slaid, pildiga slaid,
diagrammiga slaid, kujunditega
slaid. Oskab lisada esitlusele
helisid. Tutvustab oma esitlust
rihmale.

Kasutada rithmatdod
ja individuaalseid
Ulesandeid.

Esitluse koostamine
seotud Uldpadevustega.
Esitluse sisu seotud nii
ldbivate teemadega kui
teiste ainetega.

Hea tase eeldab kdikide
ulesannete taitmist,
lahendustes esineb
uksikuid vigu.

Véga hea tase eeldab, et
Opilane lahendab kdik
ulesanded tapselt.

Tabeltdootlus. Tabeli
vormindamine, valemite
koostamine, funktsioonide
kasutamine, diagrammide
lisamine. Tutvumine

Oskab vormindada tabelit,
koostada valemeid, kasutada
etteantud funktsioone, lisada
diagramme.

Pohirdhk tuleks
suunata iseseisvale
todle. Funktsioonide
kasutamise juures
esialgu kasutada

Ulesannete lahendamine
on seotud uldpédevuste,
ldbivate teemade ja teiste
Oppeainetega.

Hea tase eeldab kdikide
tlesannete taitmist,
lahendustes esineb
uksikuid vigu.

vabavaraga. MS Excel riihmat60od.
Informaatika 7. kl 1 tund n&dalas, kokku 35 tundi
Metoodilised
soovitused Soovitused 18imingu osas | Soovitused hindamise osas

Kohustuslik teema/maht
(3+10+10+2 tundi)

Opitulemused (kohustuslike
teemade kohta)

(jaotus kolmeks
Oppemeetodite
rihmaks: frontaalne
t00 — F, koosOppimine—
K, isedppimine — I)

(jaotus kolmeks:
tldpadevused — U, labivad
teemad — L, teised ained —
T)

(hinnatakse Opilaste
teadmisi ja oskusi, kuid ei
hinnata hoiakuid ja
vaartusi)
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Arvutiklassi kasutamise
reeglid.

Arvutivorgu kasutamise
reeglid.

Ohutu ja saastlik
arvutikasutus.
Elektronpostkasti
kasutamine, elektronkirja
saatmine.

eKooli kasutamine.Info
otsing.

Infolhikud. Failid, kaustad.

Programm Paint.
Printimine (ka 3D
printimine).

Teab ja taidab arvutiklassi,
arvutivorgu ohutu ja saastliku
kasutamise reegleid, kasutab
Opikeskkonda ja
elektronpostkasti lahtudes
headest tavadest, oskab saata
manusega korrektse
elektronkirja.

Teab infolhikuid, oskab luua
kausta, leida kaustast faili
omadused.

Programmi Paint abil kujundab
pildi, oskab kujundeid
kopeerida ja nende suurust
muuta, lisab pildile teksti,
salvestab faili erinevates
tlupides ettendhtud kausta.

Reeglite Ghine
meeldetuletamine (F,
K), paroolide loomine
ja meeldejatmine (1),
kirjade temaatika
valida vastavalt
vajadusele.
Vdimalusel osalemine
arvutijoonistuste
voistlusel.

Kasutajakontode loomine
ja kirjade saatmine on
seotud Uldpéadevuste ja
labivate teemadega,
Kirjade Kirjutamine eesti
keelega, piltide
kujundamine on seotud nii
kunsti kui ka teiste
ainetega.

Hea tase eeldab koikide
ulesannete taitmist,
lahendustes esineb
uksikuid vigu.

Véga hea tase eeldab, et
Opilane lahendab kdik
ulesanded tapselt.

Tekstitootlus. Teksti
sisestamise reeglid.
Teksti faili loomine ja
salvestamine. Teksti
vormindamine. Referaadi
koostamine.
Tekstidokumendi
vormindamine vabavara
abil.

Printimine

MS Word

Teab ja kasutab teksti
sisestamise reegleid. Salvestab
tekstifaili ettenahtud kausta.
Oskab vormindada teksti
vastavalt referaadi
vormistamise nduetele. Oskab
koostada referaati. Vormindab
tekstidokumendi vabavara abil.

Referaadi koostamine
jaotada osadeks:
materjali kogumine
(kodune (lesanne),
tiitellehe
vormistamine, sisu
koostamine,
sissejuhatuse ja
kokkuvotte
kirjutamine, kasutatud
materjalide ja
sisukorra loomine,
I6plik vormistamine.

Referaatide temaatika
seotud erinevate
Oppeainetega.

Hea tase eeldab kdikide
tlesannete taitmist,
lahendustes esineb
uksikuid vigu.

Vaga hea tase eeldab, et
Opilane lahendab kdik
ulesanded tapselt.

Esitluse koostamine

Oskab koostada lihtsa esitluse,

Kasutada rithmatdod

Esitluse koostamine

Hea tase eeldab kdikide
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vabavara abi.
PowerPoint

milles sisaldub tiitelslaid,

tekstiga slaid, pildiga slaid,
diagrammiga slaid, kujunditega
slaid. Oskab lisada esitlusele
helisid. Tutvustab oma esitlust

rihmale.

jaindividuaalseid
tlesandeid.

seotud Uldpadevustega.
Esitluse sisu seotud nii
labivate teemadega kui
teiste ainetega.

ulesannete taitmist,
lahendustes esineb
uksikuid vigu.

Véga hea tase eeldab, et
Opilane lahendab kdik
ulesanded tapselt.

Tabeltdootlus. Tabeli
vormindamine, valemite
koostamine, funktsioonide
kasutamine, diagrammide
lisamine. Tutvumine
vabavaraga. MS Excel

Oskab vormindada tabelit,

koostada valemeid, kasutada
etteantud funktsioone, lisada

diagramme.

Pdhirdhk tuleks
suunata iseseisvale
toole. Funktsioonide
kasutamise juures
esialgu kasutada
rihmat6od.

Ulesannete lahendamine
on seotud Uldpédevuste,

labivate teemade ja teiste
Oppeainetega.

Hea tase eeldab kdikide
tlesannete taitmist,
lahendustes esineb
uksikuid vigu.

Véga hea tase eeldab, et
Opilane lahendab kdik
ulesanded tapselt.

51




